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INVENTARIO DOCUMENTAL (ARCHIVO DE TRÁMITE) 

1 
 

 

 

Unidad 
Administrativa 

Dirección General 

Fondo Centro de Estudios de Bachillerato Técnico "Eva Sámano de López Mateos". 

Área Productora Dirección General 

Sección 1S.6, 1S.7 

No progresivo Código de 
clasificación 

Archivística  

Año Clave de 
Expediente 

Descripción o asunto Vigencia documental Técnicas de selección 

O
b

s
e
rv

a
c
io

n
e
s
 

Condiciones 
de acceso  

Valor 
documenta

l 

Plazos de 
conservación 

Eliminación Conservación Muestreo Público Confi. 

A L F AT AC Total 

1 1S.6 2025 EVA/DG/01/2025 DIRECCIÓN GENERAL 
MINUTARIO ENERO- DICIEMBRE, 

OFICIOS ENVIADOS, 
SOLICITUDES, RESPUESTAS, 

INVITACIONES 

x     5 5 10   x   s/o x   

2 1S.7 2025 EVA/DG/02/2025 DIRECCIÓN DE PLANEACIÓN, 
OFICIOS RECIBIDOS, 

REQUERIMIENTOS, SOLICITUDES 

x     5 5 10   x   s/o x   

3 1S.7 2025 EVA/DG/03/2025 DIRECCIÓN JURÍDICA Y TITULAR 
DE LA UTAIPPDP, OFICIOS 
RECIBIDOS, SOLICITUDES, 

INFORMES, REQUERIMIENTOS, 
NOTIFICACIONES 

x     5 5 10   x   s/o x   

4 1S.7 2025 EVA/DG/04/2025 DIRECCIÓN DE PLANTEL EVA 
SÁMANO, OFICIOS RECIBIDOS, 

SOLICITUDES, INFORMES, 
BITÁCORAS 

x     5 5 10   x   s/o x   

5 1S.7 2025 EVA/DG/05/2025 DIRECCIÓN ACADÉMICA, 
OFICIOS RECIBIDOS, 

SOLICITUDES, INFORMES 

x     5 5 10   x   s/o x   

6 1S.7 2025 EVA/DG/06/2025 VARIOS DEPARTAMENTOS, 
OFICIOS RECIBIDOS, INFORMES, 

SOLICITUDES 

x     5 5 10   x   s/o x   

7 1S.7 2025 EVA/DG/07/2025 PERSONAL ADMINISTRATIVO Y 
DOCENTE OFICIOS 

x     5 5 10   x   s/o x   

8 1S.7 2025 EVA/DG/08/2025 RECIBIDOS, SOLICITUDES, 

REPORTES 
x     5 5 10   x   s/o x   
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Unidad 
Administrativa 

Dirección Académica. 

Fondo Centro de Estudios de Bachillerato Técnico "Eva Sámano de López Mateos". 

Área 
Productora 

Dirección Académica. 

Sección 1S, 1S.2,1S.6 

No progresivo 
Código de 

clasificación 
Archivística  

Año 
Clave de 

Expediente 
Descripción o asunto 

Vigencia documental Técnicas de selección 

O
b

s
e

rv
a

c
io

n
e

s
 

Condiciones 
de acceso  

Valor 
documental 

Plazos de 
conservación Eliminación Conservación Muestreo Público Confi. 

A L F AT AC Total 

1      1S.2 2000 DAC/00/127 

TRÁMITE DE 
REGISTRO DE LAS 
CARRERAS EN LA 

DIRECCIÓN DE 
PROFESIONES 

 X 

 
 
   

5 5 10 

  

x 

  

s/o  X 

 
 
 

2 1S.6 2025 EVA/DAC/001/2025 
MINUTARIO DE 

OFICIOS 
 
 
 
 

x 

    

5 5 10 

  

x 

  

s/o x 

  

3 1S.6 2025 EVA/DAC/002/2025 CORRESPONDENCIA 
INTERNA TOMO I 

 

x 

    

5 5 10 

  

x 

  

s/o x 
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Unidad 
Administrativa 

Dirección Administrativa. 

Fondo Centro de Estudios de Bachillerato Técnico "Eva Sámano de López Mateos". 

Área Productora Dirección Administrativa. 

Sección 1S.6,4C, 4.20,4C.17 

No  
progresivo 

Código de 
clasificación 
Archivística  

Año 
Clave de 

Expediente 
Descripción o 

asunto 

Vigencia documental Técnicas de selección 

O
b

s
e
rv

a
c
io

n
e

s
 

Condiciones de acceso  

Valor 
documenta

l 

Plazos de 
conservación Eliminación Conservación Muestreo Público Confi. 

A L F AT AC Total 

1 1S.6 2025 EVA/DA/01/2025 

DIRECCIÓN 
ADMINISTRATIVA, 

OFICIOS, 
ENVIADOS, 

SOLICITUDES, 

COMISIONES, 
INFORMES, 

MINUTARIOS 

TOMO I AL TOMO 
III 

X 

    

5 5 10 

  

x 

  

s/o x 

  

2 
4C.20                  
4C.17 

2025 EVA/DA/10/2025 

RECIBIDOS, 

RENUNCIAS, 
SOLICITUD DE 

CUOTAS 

SINDICAL, 
SOLICITUD DE 

CAMBIO 

LABORAL, 
PREJUBILACIÓN 

X 

    

5 5 10 

  

x 

  

s/o x 

  

3 4C.20 2025 EVA/DA/11/2025 

SINDICATOS, 

OFICIOS, 
RECIBIDOS, 

SOLICITUD DE 

REAFILACIÓN, 
PARA ESTIMULO, 

FECHAS DE 

INGRESO 
DOCENTES. 

X 

    

5 5 10 

  

x 

  

s/o x 
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Unidad 
Administrativa 

Dirección de Planeación, Mejora Regulatoria y de Archivos. 

Fondo Centro de Estudios de Bachillerato Técnico "Eva Sámano de López Mateos". 

Área 
Productora 

Dirección de Planeación, Mejora Regulatoria y de Archivos. 

Sección 1C.10, 1C.13,10C.3,10C,8, 1S.5 

No progresivo 
Código de 

clasificación 
Archivística  

Año 
Clave de 

Expediente 
Descripción o 

asunto 

Vigencia documental Técnicas de selección 

O
b

s
e
rv

a
c
io

n
e
s
 

Condiciones 
de acceso  

Valor 
documental 

Plazos de 
conservación Eliminación Conservación Muestreo Público Confi. 

A L F AT AC Total 

1      10.C 2022 EVA/DP/041/2022 

NFORME DE 
RESULTADOS DE 

LA ENCUESTA 
PARA DETECCIÓN 
DE NECESIDADES 
DE INFORMACIÓN 

DOCENTE 2022 

x 

    

5 5 10 

  

x 

  

s/o x 

  

2 1.S 2021 EVA/DP/008/2021 

ACTAS 
ADMINISTRATIVAS 

DE ENTREGA Y 
RECEPCIÓN DEL 

CENTRO DE 
ESTUDIOS DE 

BACHILLERATO 
TÉCNICO "EVA 

SÁMANO DE LÓPEZ 
MATEOS" 

x 

    

5 5 10 

  

x 

  

s/o x 

  

3 1.S 2021 EVA/DP/017/2021 

ACTAS DE 
SESIONES 

ORDINARIAS Y 
EXTRAORDINARIAS 

DE LA H. JUNTA 
DIRECTIVA 2021 

x 

    

5 5 10 

  

x 

  

s/o x 

  

4 1.S 2020 EVA/DP/020/2020 

ACTAS DE 
SESIONES 

ORDINARIAS Y 
EXTRAORDINARIAS 

x 

    

5 5 10 

  

x 

  

s/o x 
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DE JUNTA 
DIRECTIVA 2020 

5 1.S 2020 EVA/DP/009/2020 

NOMBRAMIENTOS 
DE INTEGRANTES 
DE LA H. JUNTA 

DIRECTIVA 

x 

    

5 5 10 

  

x 

  

s/o x 

  

6 10.C 2020 EVA/DP/016/2020 
PERIÓDICO 

OFICIAL DEL 30 DE 
OCTUBRE 2020 

x 

    

5 5 10 

  

x 

  

s/o x 

  

7 10.C 2019 EVA/DP/035/2019 
TABULADOR DE 

INGRESOS 
PROPIOS 

x 
    

5 5 10 
  

x 
  

s/o x 
  

8 1.S 2018 EVA/DP/013/2018 ACTAS DE JUNTA 
DIRECTIVA 2018 

x 
    

5 5 10 
  

x 
  

s/o x 
  

9 1.S 2017 EVA/DP/023/2017 
ACTAS DE JUNTA 
DIRECTIVA 2017 

x 
    

5 5 10 
  

x 
  

s/o x 
  

10 10.C 2016 EVA/DP/020/2016 

CARPETA DE 
TRABAJO DE LA 

CONSTRUCCIÓN Y 
EQUIPAMIENTO 
DEL EDIFICIO “E 

x 

    

5 5 10 

  

x 

  

s/o x 

  

11 10.C 2016 EVA/DP/022/2016 

LINEAMIENTOS 
PARA LA 

ELABORACIÓN DE 
REGLAMENTOS 
INTERIORES Y 

MANUALES 
ADMINISTRATIVOS. 
SEPTIEMBRE 2006 

x 

    

5 5 10 

  

x 

  

s/o x 

  

12 10.C 2016 
 

EVA/DP/025/2016  

OFICIOS 
RECIBIDOS DE LA 

AUDITORÍA 
SUPERIOR DEL 

ESTADO 

x 

    

5 5 10 

  

x 

  

s/o x 

  

13 1.S 2016 EVA/DP/026/2016 ACTAS DE JUNTA 
DIRECTIVA 2016 

x 
    

5 5 10 
  

x 
  

s/o x 
  

14 1.S 2016 EVA/DP/027/2016 ACTAS DE JUNTA 
DIRECTIVA 2016 

x 
    

5 5 10 
  

x 
  

s/o x 
  



INVENTARIO DOCUMENTAL (ARCHIVO DE TRÁMITE) 

3 
 

15 10.C 2015 EVA/DP/017/2015 
EXPEDIENTE DE 
EVALUACIÓN AL 

DESEMPEÑO 2015 

x 

    

5 5 10 

  

x 

  

s/o x 

  

16 1.S 2011 EVA/DP/11/015 

ACTAS DE 
SESIONES 

ORDINARIAS Y 
EXTRAORDINARIAS 

DE LA JUNTA 
DIRECTIVA 

x 

    

5 5 10 

  

x 

  

s/o x 

  

17 1.S 2010 EVA/DP/10/028 

CARPETA DE 
TRABAJO DE LA 
QUINTA SESIÓN 

EXTRAORDINARIA 
DE LA H. JUNTA 
DIRECTIVA 2010 

x 

    

5 5 10 

  

x 

  

s/o x 

  

18 1.S 2010 EVA/DP/10/029 

CARPETA DE 
TRABAJO DE LA 
CUARTA SESIÓN 

ORDINARIA DE LA 
H. JUNTA 

DIRECTIVA 2010 

x 

    

5 5 10 

  

x 

  

s/o x 

  

19 1.S 2009 EVA/DP/09/029 

ACTAS 
ADMINISTRATIVAS 

DE ENTREGA Y 
RECEPCIÓN DEL 

CENTRO DE 
ESTUDIOS DE 

BACHILLERATO 
"EVA SÁMANO DE 
LÓPEZ MATEOS 

x 

    

5 5 10 

  

x 

  

s/o x 

  

20 1.S 2009 EVA/DP/09/029 

NOMBRAMIENTOS 
DE LOS 

INTEGRANTES DE 
JUNTA DIRECTIVA 

x 

    

5 5 10 

  

x 

  

s/o x 

  

21 1.S 2008 EVA/DP/08/011 

ACTAS 
ORIGINALES DE 

SESIONES 
ORDINARIAS Y 

EXTRAORDINARIAS 
DE LA H. JUNTA 

DIRECTIVA 

x 

    

5 5 10 

  

x 

  

s/o x 
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22 1.C 2008 EVA/DP/08/028 

CONVENIO DE 
PRESTACIÓN DE 

SERVICIO SOCIAL 
Y PRÁCTICAS 

PROFESIONALES 
CON EL SISTEMA 

DIF   

x 

  

5 5 10 

  

x 

  

s/o x 

  

23 1.C 2008 EVA/DP/08/042 

CONVENIO DE 
COLABORACIÓN 
CON EL SISTEMA 

DIF. PARA LA 
REALIZACIÓN DE 
SERVICIO SOCIAL 

Y PRÁCTICAS 
PROFESIONALES   

x 

  

5 5 10 

  

x 

  

s/o x 

  

24 1.C 2008 EVA/DP/08/043 

COPIA DEL 
CONVENIO DE 

COLABORACIÓN 
ACADÉMICA 

ENTRE EL ICAT Y 
EL CENTRO DE 
ESTUDIOS DE 

BACHILLERATO 
TÉCNICO EVA 

SÁMANO DE LÓPEZ 
MATEOS   

x 

  

5 5 10 

  

x 

  

s/o x 

  

25 1.C 2008 EVA/DP/08/044 

CONVENIO DE 
COLABORACIÓN 
CON SEDECTUR 

PARA LA 
REALIZACIÓN DE 
SERVICIO SOCIAL 

Y PRÁCTICAS 
PROFESIONALES   

x 

  

5 5 10 

  

x 

  

s/o x 

  

26 1.C 2008 EVA/DP/08/045 

CONVENIO PARA 
LA PRESTACIÓN 

DE SERVICIO 
SOCIAL Y 

PRÁCTICAS 
PROFESIONALES 

ENTRE LA 
ASOCIACIÓN DE   

x 

  

5 5 10 

  

x 

  

s/o x 
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HOTELES Y 
SERVICIOS 

TURÍSTICOS DEL 
CENTRO Y SUR DE 

QUINTANA ROO 
A.C. Y EL CENTRO 
DE BACHILLERATO 

TÉCNICO EVA 
SÁMANO DE LÓPEZ 

MATEOS 

27 1.C 2007 EVA/DP/07/009 

CONVENIO PARA 
LA PRESTACIÓN 

DE SERVICIO 
SOCIAL Y 

PRÁCTICAS 
PROFESIONALES 

CON LA 
DELEGACIÓN 
ESTATAL DEL 

INSTITUTO 
MEXICANO DEL 

SEGURO SOCIAL 
EN QUINTANA 

ROO.   

x 

  

5 5 10 

  

x 

  

s/o x 

  

28 10.C 2007 EVA/DP/07/028 

ACTAS 
ORIGINALES DE 

SESIONES 
ORDINARIAS Y 

EXTRAORDINARIAS 
DE LA H. JUNTA 
DIRECTIVA DEL 

2005 AL 2007 

x 

    

5 5 10 

  

x 

  

s/o x 

  

29 10.C 2007 EVA/DP/07/032 

CONVENIO 
GENERAL DE 

COLABORACIÓN 
ENTRE LA UQROO 

Y EL CENTRO 
EDUCATIVO   

x 

  

5 5 10 

  

x 

  

s/o x 
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30 10.C 2007 EVA/DP/07/033 

CONVENIO CON LA 
UQROO PARA LA 
PRESTACIÓN DE 

SERVICIO SOCIAL 
Y PRÁCTICAS 

PROFESIONALES   

x 

  

5 5 10 

  

x 

  

s/o x 

  

31 10.C 2007 EVA/DP/07/034 

ACUERDO DE 
COLABORACIÓN 
CON EL I.T.CH. 

PARA LA 
PRESTACIÓN DE 

SERVICIO SOCIAL 
Y RESIDENCIAS 

PROFESIONALES   

x 

  

5 5 10 

  

x 

  

s/o x 

  

32 1.C 2007 EVA/DP/07/047 

CONVENIO DE 
COLABORACIÓN 

PARA LA 
REALIZACIÓN DE 

LAS ESTADÍAS 
EMPRESARIALES 
DE LOS ALUMNOS 
DE LA "UNID", DEL 
SEVICIO SOCIAL Y 

PRÁCTICAS 
PROFESIONALES 
DE LOS ALUMNOS 

DE LA EVA 
SÁMANO"   

x 

  

5 5 10 

  

x 

  

s/o x 

  

33 1.S 2004 EVA/DP/04/020 

ACTAS 
ORIGINALES DE 

SESIONES 
ORDINARIAS Y 

EXTRAORDINARIAS 
DE LA H. JUNTA 
DIRECTIVA DE 

1996, 
1999 -2004. 

x 

    

5 5 10 

  

x 

  

s/o x 
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Unidad Administrativa Dirección Jurídica y Titular de la Unidad de Transparencia, Acceso a la Información Pública y Protección de Datos Personales. 

Fondo Centro de Estudios de Bachillerato Técnico "Eva Sámano de López Mateos". 

Área Productora Dirección Jurídica y Titular de la Unidad de Transparencia, Acceso a la Información Pública y Protección de Datos Personales. 

Sección 1S.6, 1S.7,12C.5,12C.6 

No progresivo Código de 
clasificación 
Archivística  

Año Clave de 
Expediente 

Descripción o 
asunto 

Vigencia documental Técnicas de selección Observaciones Condiciones de 
acceso  

Valor 
documental 

Plazos de 
conservación 

Eliminación Conservación Muestreo Público Confi. 

A L F AT AC Total 

1 1S.6 2025 EVA/DG/UJ/01/2025 DIRECCIÓN 
JURÍDICA Y 
UNIDAD DE 

TRANSPARENCIA, 
ACCESO A LA 
INFORMACIÓN 

PÚBLICA Y 
PROTECCIÓN DE 

DATOS 
PERSONALES- 

OFICIOS 
ENVIADOS, 

SOLICITUDES, 
OFICIOS DE 

CONTESTACIÓN 

x     5 5 10   x   s/o x   

2 1S.7 2025 EVA/DG/UJ/02/2025 DIRECCIÓN 
GENERAL - 

OFICIOS 
RECIBIDOS 

x     5 5 10   x   s/o x   

3 1S.7 2025 EVA/DG/UJ/03/2025 DIRECCIÓN 
ADMINISTRATIVA-  

OFICIOS 
RECIBIDOS 

x     5 5 10   x   s/o x   

4 1S.7 2025 EVA/DG/UJ/04/2025 DIRECCIÓN DE 
PLANEACIÓN- 

OFICIOS 
RECIBIDOS 

x     5 5 10   x   s/o x   

5 1S.7 2025 EVA/DG/UJ/05/2025 
DIVERSAS 

DEPENDENCIAS - 
OFICIOS 

RECIBIDOS, 
SOLICITUDES , 
INVITACIONES 

x     5 5 10   x   s/o x   
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6 1S.7 2025 EVA/DG/UJ/06/2025 DIRECCIÓN 
ACADÉMICA - 

OFICIOS 
RECIBIDOS, 

OFICIOS 
RECIBIDOS 

RESPUESTAS, 
ENVIÓ DE 

INFORMACIÓN 

x     5 5 10   x   s/o x   

7 1S.7 2025 EVA/DG/UJ/07/2025 

DIRECCIÓN DE 
PLANTEL EVA 

SÁMANO - OFICIOS 
RECIBIDOS, 

SOLICITUDES 

x     5 5 10   x   s/o x   

8 1S.7 2025 EVA/DG/UJ/08/2025 
VARIOS 

DEPARTAMENTOS 
- OFICIOS 

RECIBIDOS, 
SOLICITUDES , 

REPORTES, 
INVITACIONES 

x     5 5 10   x   s/o x   

9 1S.7, 12C.5 2025 EVA/DG/UJ/09/2025 

COMITÉ DE 
TRANSPARENCIA. 

ACTAS DE 
SESIONES 

x     5 5 10   x   s/o x   

10 1S.7, 12C.6 2025 EVA/DG/UJ/10/2025 
TRANSPARENCIA Y 

ARCO.- 
SOLICITUDES 

x     5 5 10   x   s/o x   

11 1S.7.12C.6 2025 EVA/DG/UJ/11/2025 

SUBCOMISIÓN DE 
REVISIÓN DE 

BUZONES FÍSICOS 
INSTITUCIONALES.- 
ACTAS DE HECHOS  

x     5 5 10   x   s/o x   
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Unidad 
Administrativa 

COORDINACIÓN DE PLANTEL 

Fondo CENTRO DE ESTUDIOS DE BACHILLERATO TÉCNICO "EVA SÁMANO DE LÓPEZ MATEOS". 

Área Productora COORDINACIÓN DE PLANTEL 

Sección 1S.6,1S.7 

No progresivo 
Código de 

clasificación 

Archivística  

Año Clave de Expediente Descripción o asunto 

Vigencia documental Técnicas de selección 

O
b

s
e
rv

a
c
io

n
e

s
 Condiciones 

de acceso  

Valor 
documental 

Plazos de 
conservación 

Eliminación Conservación Muestreo Público Confi. 

A L F AT AC Total 

1 1S.6 2025 EVA/DG/DIR.P/CP/0001/2025 
MINUTARIO DE 

COORDINACIÓN DE 

PLANTEL 

X 

    

5 5 10 

  

x 

  

s/o x 

  

2 1S.7 2025 EVA/DG/DIR.P/CP/0002/2025 
CORRESPONDENCIA 

RECIBIDA 
X 

    
5 5 10 

  
x 

  
s/o x 
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1 
 

Unidad 

Administrativa 
Dirección de Plantel 

Fondo Centro de Estudios de Bachillerato Técnico "Eva Sámano de López Mateos". 

Área 

Productora 
Dirección de Plantel 

Sección 1S.6, 1S.7 

No progresivo 
Código de 

clasificación 
Archivística  

Año Clave de Expediente Descripción o asunto 

Vigencia documental Técnicas de selección 

O
b

s
e
rv

a
c
io

n
e

s
 Condiciones de 

acceso  

Valor 

documental 

Plazos de 

conservación 

Eliminación Conservación Muestreo Público Confi. 

A L F AT AC Total 

1 

1S.7 

2024 EVA/DG/DIR.P/003/2024 

DOCUMENTOS RECIBIDOS 
EXTERNOS DE 

DEPENDENCIAS Y/O 

INSTITUCIONES PRIVADAS 

X     5 5 10   X   s/o x   

2 

1S.7 

2024 EVA/DG/DIR.P/002/2024 

DOCUMENTOS RECIBIDOS 

INTERNOS DE LAS 
DISTINTIAS AREAS 

X     5 5 10   X   s/o x   

3 1S.6 2024 EVA/DG/DIR.P/001/2024 MINUTARIO X     5 5 10   X   s/o x   

4 

1S.7 

2025 EVA/DG/DIR.P/003/2025 

DOCUMENTOS RECIBIDOS 
EXTERNOS DE DISTINTAS 

DEPENDENCIAS Y/O 

INSTITUCIONES PRIVADAS 

X     5 5 10   X   s/o x   

5 

1S.6 

2025 EVA/DG/DIR.P/002/2025 

DOCUMENTOS RECIBIDOS 

DE DISTINTAS AREAS DEL 
CEBT "EVA SÁMANO DE 

LÓPEZ MATEOS" 

X     5 5 10   X   s/o x   

6 
1S.6 

2025 EVA/DG/DIR.P/003/2025 MINUTARIO X     5 5 10   X   s/o x   

 


